Mecanografía	

1. ¿Qué es la mecanografía?
2. ¿Cuál es la ubicación correcta de los dedos del teclado?
3. ¿Cuáles son las partes principales del teclado?
4. ¿Cuál es la importancia de mecanografía?
Solución
1. A
2. El dedo índice izquierdo va en la tecla "F". El dedo índice derecho en la "J". Toca las teclas con suavidad. En la mayoría de los teclados sentirás un pequeño relieve en estas teclas. Es para ayudarte a asegurarte de que tus dedos están en la posición correcta. Una vez que los dedos índices están bien posicionados, los otros dedos caen de forma natural en las teclas correctas. Los dedos del medio van en las teclas "D" y "K". El dedo anular en la "S" y "L". El dedo menor en la "A" y ".". Posiciona ambos pulgares en la barra de espacio.
3. - El teclado alfanumérico 
- El teclado numérico 
- Las teclas de función 
- Las teclas de Dirección 
4. [bookmark: _GoBack]La Mecanografía es muy importante para sabes escribir con rapidez, continuidad y con ortografía para poder no demorarnos al escribir con un teclado cuando sabemos qué escribir las investigaciones o algún otro trabajo escolar o de oficina.



